Ziakladni Skola a materska Skola Regionu Karlovarsky
venkov, Sadov 32, 362 61 Sadov

Skolni rad
C. j.: ZSAMSRKV/552/2024 Ucinnost od : 1. 9. 2024
Skolska rada schvalila dne 4.12.2024 Skartacni znak :

V souladu s ustanovenim § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stiednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), vydava feditel Zakladni Skoly a matetské
Skoly Regionu Karlovarsky venkov, Sadov 32, 362 61 Sadov (dale jen Skola) tento Skolni fad.

Obsah $kolniho Fadu:

1) podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupct ve $kole a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahll se zaméstnanci ve Skole,

2) provoz a vnitini rezim $koly,

3) podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili,

4) podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zak,

5) pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaki

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupci ve
Skole a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve Skole.

1.1 Zaci maji pravo:

a) na vzdé€lavani a Skolské sluzby dle skolského zakona,

b) na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

c) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zakd, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich
a jejich prostifednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu s tim, Ze feditel Skoly
nebo Skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych organt
zabyvat, a své stanovisko k nim odiivodnit,

d) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
piicemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,

e) na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zafizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani dle Skolského zakona.

1.2 Zaci maji povinnost:

a) fadné dochazet do skoly a fadné se vzdélavat, v pripadech uvedenych v § 184a) skolského
zékona jsou Zaci povinni se vzdélavat distancnim zptisobem,

b) dodrzovat skolni fad a predpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a
Skolnim fadem.



1.3 Prava zakonnych zastupcii:

a) na informace o prub¢hu a vysledcich vzdélavani svych déti,

b) volit a byt voleni do Skolské rady,

C) vyjadrovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich
déti,

d) na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani jejich déti dle Skolského zakona.

1.4 Povinnosti zikonnych zastupcii:

a) zajistit, aby zak dochazel fadn¢ do Skoly,

b) na vyzvani feditele Skoly se osobn¢ zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zaka,

c) informovat $kolu o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

d) dokladat divody neptitomnosti zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
timto Skolnim fadem,

e) oznamovat Skole tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 skolského zakona a dalsi tdaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdelavani nebo bezpecnost zdka, a zmény v téchto tdajich (zejména
jméno a ptijmeni, rodné ¢islo, statni obcanstvi, misto trvalého pobytu zaka, udaje o predchozim
vzdélavani, udaje o zdravotnim stavu zdka, Gidaje o zdravotni zptsobilosti ke vzdélavani a o
zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na pribéh vzdelavani, jméno a piijmeni
zakonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro dorucovani pisemnosti, telefonické
spojeni).

Dokladani nepritomnosti Zaka ve vyucovani

Nepfitomnost Zéka ve Skole mlZe byt omluvena jen pro nemoc nebo z vaznych rodinnych
divodi. Duvod nepiitomnosti zaka ve vyucovani 0znamuje zakonny zastupce nejpozdéji do 2
kalendafnich dnii od pocatku nepfitomnosti Zaka. Pokud tak zakonny zastupce neucini,
kontaktuje ho tfidni uditel a zjistuje diivod neptitomnosti zaka.

Neptitomnost Zdka ve Skole omlouvé pisemné jeho zdkonny zastupce do 3 dnili po nastupu zaka
do Skoly na omluvny list.

Uvolnéni z jedné vyucovaci hodiny ev. na jeden den poskytuje v odivodnénych piipadech tiidni
ucitel, na vice dnu feditel Skoly. Uvolnéni zdka se uskute¢ni pouze na zéklad¢ pisemné zadosti
zakonného zastupce.

Pti nahlé nevolnosti zaka si po telefonickém sdéleni Skoly vyzvedne zdka zakonny zastupce

nebo jim urcend jina osoba.

Postup skoly pfi feSeni neomluvené absence:

* do 10 neomluvenych hodin-neomluvena absence Zdka je feSena pohovorem se zdkonnym
zastupcem zaka a je vyhotoven zépis Z jednani,

* od 11 neomluvenych hodin—je svolana Skolni vychovna komise, nasleduje ozndmeni organu
socidln€ — pravni ochrany déti, je vyhotoven zapis z jednani.

1.5 Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii se zaméstnanci ve Skole:

74k zdravi viechny dospélé osoby ve $kole, pfi vzdjemném setkani zdravi ,,dobry den* a pfi
odchodu ,,na shledanou®. Vsechny zaméstnance $koly zdravi i na vefejnosti. Ke vSem
pracovnikim Skoly a dospélym osobam ve Skole i na vefejnosti se Zaci chovaji slusné¢ a zdvofile.
Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zadkiim a zdkonnym zastupciim nezletilych zakl pouze
takové pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdé€lavaciho programu,



Skolniho fadu a dalSich nezbytnych organiza¢nich opatfeni. VSechny informace o zédkovi jsou
divérné a vSichni pedagogicti 1 nepedagogicti pracovnici se fidi zdkonem o ochran¢ osobnich
udaji. VSechny strany se pii jednani vzajemné respektuji, vystupuji vstiicn€, konstruktivné a
slusné.

2. Provoz a vnitini rezim skoly.

2.1 Vstup do Skoly

Budova skoly je zaktim pfistupna od 7.40 hodin; Zaci vstupuji do budovy ukaznéné, oCisti si
obuv, v Satn¢ se piezuji do vhodné obuvi. Zakonni zastupci vstupuji do budovy skoly se zaky
jen v nezbytnych ptipadech, osobé vykonavajici dohled sdéli Gcel navstévy, prichod cizi osoby
je nahlasen ptislusnému pracovnikovi.

Po ptichodu do skolni budovy se zak v prostorach urcenych k odkladani obleceni piezouva a
odklada si svrchni obleceni. Pfeziivky si zaci odnéseji po skonceni vyuky domi nebo si je
do vestibulu a obuv pienesou v ruce do botniku. Zaci mohou také vyuzit své vlastni navleky,
ve kterych dojdou k botniku a pfezuji se. V Satnach jsou zaci povinni udrZzovat poradek.

Z4ci nenosi do $koly nepotiebné &i drahé véci (vetsi Eastky pendz nebo cenné véci), piipadné
pfedméty, které by mohly ohrozit kdzeni nebo bezpecnost. Pfichazeji do Skoly vhodné a Cisté
obleceni.

Pravidla pro pouZivani mobilnich telefoni

Dle §30 odst. 3 zdkona 561/2004, Zakon o piredskolnim, zdkladnim, stfednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), mize Skola omezit nebo zakazat pouzivani
mobilnich telefontl nebo jinych elektronickych zatizeni Zéky, s vyjimkou jejich pouzivani v
nezbytném rozsahu ze zdravotnich divodu.

Pravidla pro uzivani mobilnich telefont pro 1. stupen:

- zaci mobilni telefony v budové Skoly a na skolnich akcich nepouZzivaji

- do Skoly je mohou pfinést, ale uschovaji je do aktovky

- mobilni telefony jsou béhem vyucovacich hodin uvedeny do stavu, aby nenaruSovaly prib&h
vzdélavani

Pravidla pro uzivani mobilnich telefont a jinych elektronickych zatizeni (napf. chytré hodinky)
pro 2. stupen:

- zaci mobilni telefony v budové Skoly a na skolnich akcich nepouZzivaji

- do Skoly je mohou piinést, ale uschovaji je do uzamykatelné sktinky, jsou uvedeny

do stavu, aby nenaruSovaly pribeh vzdélavani

Pokud je vyucujicim povoleno uzivani mobilniho telefonu v pribéhu vyuky, Zaci mobilni
telefony pouzivaji vyhradné v souladu s pokyny vyucujiciho. Nerespektovani pokynu
k zachazeni s mobilnim telefonem bude povazovano za poruseni skolniho fadu.



2.2 Rezim §koly
rozdéleni vyucovacich hodin

1.hodina 08.00 — 08.45
2.hodina 08.55 -09.40
3.hodina 09.55-10.40
4. hodina 10.50 -11.35
5.hodina 11.45-12.30
6.hodina 12.40-13.25
7.hodina 13.30 - 14.15
8.hodina 14.20 — 15.05

Po ptichodu do uéebny se Zaci pfipravuji na vyudovani. Cas uréeny pro vyu¢ovaci hodiny a
ptestavky je ve Skole signalizovdn zvonénim, které Zaci respektuji. Po zvonéni sedi Zaci na
svych mistech, maji pfipraveny ucebnice a pomicky a ¢ekaji na ptichod vyucujiciho. Po jeho
vstupu pozdravi povstanim. Sluzba hlasi nepiitomné zaky. V ptipadé, ze se do 5 minut po
zacatku hodiny nedostavi vyucujici, je sluzba povinna to oznamit zastupci feditele Skoly,
popiipad¢ sekretaice Skoly.

Ve vyucovaci hodiné pracuje zdk samostatné a aktivné, ptipadné se aktivné podili na praci
pracovni skupiny podle pokyni vyucujicich. Nerusi nevhodnym chovanim praci svych
spoluzakt. K dialogu s vyucujicim ¢i mezi spoluzaky se hlasi zdvizenim ruky. Pfi vzijemné
komunikaci ve tfidé respektuje spolecenské pravidla. Pfi odchodu ze tfidy nebo z odborné
ucebny ulozi zak potitebné véci ¢i pomicky podle pokynil a pravidel (ulozeni zidli, ukonceni
provozu pocitaci, uloZzeni pomticek atd.) a zanechd po sobé Cisté a uklizené pracovni misto. V
odbornych uc¢ebnach (pocitacova ucebna, té€locvicna aj.) dodrzuji zaci bezpe€nostni fady téchto
uceben.

Prestavky travi zaci v u¢ebnach nebo na chodbach na jednotlivych poschodich Skoly, kde je
vykonavan pedagogicky dohled. Do sborovny, feditelny a kancelafe vstupuji Zaci jen ve
vyjimecnych ptipadech a jen tehdy, jsou-li k tomu vyzvani, v ostatnich pfipadech se obraceji
na osobu vykonavajici dohled. Cas piestavek Zaci u¢eln& vyuzivaji k ob&erstveni a k piipadnym
hygienickym potiebam. Pii pouziti WC Zaci zachovavaji pravidla hygieny a Cistoty. V téchto
prostorach se zbyteéné nezdrzuji. Zakim je zakazano v pribéhu vyucovani a o prestavkach bez
souhlasu opoustét budovu skoly.

Na konci vyucovani Zaci uklidi tfidu, vyucujici zkontroluje uklid a uzavieni oken. Po skonceni
vyucovani jsou Zaci vyudujicim odvadéni do §kolni druZiny, ev. jidelny. Zaci, kteii neobédvaji
ve Skolni jideln€ ani nenavstévuji Skolni druzinu, opoustéji skolu po skonceni vyucovani.

Zaci 2. stupné se o volné hodiné mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim (ev. pred
zaCatkem vyucovani) zdrzuji pouze ve tfide se stanovenym pedagogickym dohledem a fidi se
jeho pokyny podobné jako v dobé vyuky (hlasi odchod na WC, na obéd aj.). Pedagog vede
dochazku 74kt do téchto hodin. Zaci, ktefi nejsou piitomni na téchto hodinach se v této dobé
pohybuji mimo aredl skoly (tj. mimo budovu Skoly a Skolni zahrady) a zodpovédnost za jejich
bezpecnost a chovani v tuto dobu piebira jejich zdkonny zastupce.

Skola informuje zakonné zastupce zakt o organizaci vyucovani, mimoskolnich aktivitach,
volnych dnech, Gpravach vyucovacich hodin, provozu Skolni druziny a zplsobu stravovani
prostiednictvim zakovskych knizek, zakovskych zaznamnikd, tfidnich schiizek a webovych
stranek Skoly.



2.3 Rezim prti akcich konanych mimo §kolu

Pti organizaci vyuky na akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo misto,
kde se uskutecniuje vzdélavani, stanovi zafazeni a délku piestavek pedagog povéreny vedenim
akce podle charakteru ¢innosti a s ptihlédnutim k zdkladnim fyziologickym potifebam zaka.
Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecnuje vzd€lavani, kdy mistem pro
shromazdéni zaki neni misto, kde Skola uskutecnuje vzdélavani, zajist'uje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi zakli na pfedem uréeném misté 15 minut pfed dobou shromazdéni.
Po skonceni akce konci zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi zakl na predem ureném
misté¢ a v pfedem urceném Case. Misto a Cas shromazdéni zaki a skonceni akce ozndmi
organizujici pedagog nejméné 2 dny pfedem zakonnym zastupcum zaku, a to zapisem do
zakovské knizky (ev. jeji ekvivalent) nebo jinou pisemnou formou.

Pii prechazeni zakd na mista vyucovani a pfi jinych akcich mimo budovu skoly se Zaci fidi
pravidly silnicniho provozu a pokyny doprovézejicich osob. Pfed takovymito akcemi
doprovazejici pedagog zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti a pouceni zapise do tiidni knihy
a tiskopisu o akcich konanych mimo Skolu, ktery je pfilohou tfidni knihy. Pro Skolni vylety,
exkurze, lyzafské kurzy, jazykové pobyty a dalsi vyjezdy plati zvlastni bezpecnostni
ustanoveni, se kterymi jsou Zaci pfedem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zatizenich se Zaci
podtizuji vnitinimu fadu tohoto zatizeni a dbaji vSech pokynt pracovniki tohoto zafizeni.

Dosahované vysledky a chovani zéka na téchto akcich je soucasti celkového hodnoceni a
klasifikace zaka.

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany pied
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

Pouceni o bezpecnosti a poZarni ochrané provadi tfidni ucitel, ptipadné dalsi vyucujici na
zacatku Skolniho roku a dale ptfed kazdou akci pofadanou mimo areal Skoly. O pouceni je vzdy
proveden piislusny zapis do tfidni knihy.

Pouceni provadéji pravidelné také ucitelé odbornych predméti, kde hrozi zvysené riziko turaza
(télesna vychova, fyzika, chemie, praktické ¢innosti atd.). Pfi vyuce v télocvi¢né a v jinych
odbornych ucebnach dodrzuji zaci vnitini fady téchto uceben.

Vyucujici pfedmétu vyucovaného ve jmenovanych prostorach provedou prokazatelné pouceni
zaki v prvni vyucovaci hoding Skolniho roku a dodate¢né pouceni Zakd, kteti pii prvni hodiné
chybéli. O pouceni zakli provede ucitel zaznam do tfidni knihy. Pouceni o bezpecnosti a
ochran¢ zdravi zaki se provadi pied kazdou akci, kterd je soucasti vyuky a konéd se mimo Skolu.

Ve Skolnich budovéch Z4ci maji zdkaz zapojovat elektrické spotiebice do elektricke site, 1 kdyz
jsou to uc¢ebni pomtcky. S témito pomiickami mohou manipulovat pouze pod dohledem
vyucujiciho. VSechny pfenosné elektrické pfistroje pouzivané ve skole, véetné ucebnich
pomtcek, podléhaji pravidelné odborné revizi. V ramci prevence pied moznym pozarem Zaci
nenosi do aredlu Skoly zapalky, zapalovac ¢i jiny zdroj oteviené¢ho ohné.

Kazdy traz, vznik S8kody nebo ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti Skoly, zak hlési bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému
zameéstnanci Skoly. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly poskytnou pii trazu zakovi prvni
pomoc, zajisti oSetieni zika lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly, zaznamenaji do Knihy
urazl a vyplni zaznam o urazu. OSetfeni a vyplnéni zdznamt zajist'uje ten pracovnik, ktery byl



svédkem urazu nebo ten, ktery se o ném doveédé€l prvni. Zaméstnanci jsou seznameni s mistem
uloZeni prosttedkil prvni pomoci. Skolnim trazem neni tiraz, ktery se zakaim stane na cesté do
Skoly a zpét, nebo na cesté na misto nebo cestou zpét, jez bylo uréeno jako shromazdisté mimo
prostory Skoly pii akcich konanych mimo $kolu.

Vsichni Z4ci chrani pii pobytu ve Skole své zdravi i zdravi svych spoluzaki; zakiim jsou piisné
zakazany vSechny cinnosti, které jsou zdravi Skodlivé nebo ohrozuji zdravi spoluzaka. Je
zakdzano koufit a pozivat alkohol v prostorach skoly v dobé€ Skolniho vyucovani i na vSech
akcich skolou poradanych. VSem osobam je v prostorach skoly zakazano uzivat navykové latky,
ve Skole s nimi manipulovat (pfinaSet je, nabizet, zprostitedkovavat, prodavat, ptrechovavat) a
vstupovat do $koly pod jejich vlivem. Zaktim je zakazano do §koly vnaset a ve $kole uZivat
navykové latky a jedy a takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji.
Pti podezieni, Ze Zak toto nafizeni porusil, fesi vzniklou situaci pedagogicti pracovnici Skoly
bezodkladné v soudinnosti se zdravotnickou sluzbou, Policii CR a odborem socialn& pravni
ochrany déti. Soucasné jsou vyrozumeéni zakonni zastupci zdka. Takové jednani Zadka bude
povazovano za hrubé poruseni skolniho tadu.

74k ma pravo na ochranu pred projevy Sikanovani mezi zaky, tj. fyzické nasili, omezovani
osobni svobody, ponizovani, zneuzivani informacnich technologii k znevazovani dastojnosti
apod., kterych by se dopoustél kdokoli vic¢i komukoli. Tyto projevy jsou v prostorach Skoly a
pti vSech skolnich akcich pfisné zakdzany a jsou povazovany za hruby ptestupek proti Skolnimu
fadu (o konkrétnim vychovném opatfeni rozhodne po projednani v pedagogické rad¢ teditel
Skoly). V piipadé takovychto projevii chovani svolava Skola vychovnou komisi, informuje
zakonné zastupce a dle platnych zakonti méa ohlasovaci povinnost vic¢i organu socialné-pravni
ochrany ditéte, Policii CR apod.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany Zakii.

74k Setrné zachazi se svéfenymi ucebnicemi, §kolnimi potfebami a $kolnim majetkem. V
piipadé ztraty Zakovské knizky Zak uhradi ¢astku odpovidajici jeji cené; v pfipad€ ponieni ¢i
ztraty ucebnice je zak povinen koupit ucebnici novou, popf. uhradit cenu ucebnice. Kazdé
umyslné poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, Zzaki ¢i jinych osob hradi v plném rozsahu
zakonni zastupci zaka, ktery poskozeni zpusobil. Kazdé poskozeni nebo zavadu na majetku
Skoly hlési zak vyucujicimu nebo pedagogickému dohledu, ptipadné tfidnimu uciteli nebo
jinému pracovnikovi Skoly.
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5. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaki.

Tato pravidla jsou pro svoji rozsédhlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu —
pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaki.



Zavéreéné ustanoveni

Tento piedpis nabyva Géinnosti dnem 1. 9. 2024, je vydan na dobu neurcitou. Aktualizace
provedena z divodu stanoveni pravidel pro pouzivani mobilnich telefonti a ipravy pravidel pro
vstup do budov Skol.

V Sadové¢ 1. 9. 2024 Mgr. Martin Tichy
teditel Skoly



