Zakladni Skola a mateiska Skola Regionu Karlovarsky
venkov, Sadov 32, 362 61 Sadov

Vnitrni rad SD
C.j.: ZSAMSRKV/617/2022 Ucinnost od : 1. 9. 2022
Skarta¢ni znak :

V souladu s ustanovenim § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim, stfednim,
vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), vydava feditel Zakladni Skoly a matetské
skoly Regionu Karlovarsky venkov, Sadov 32, 362 61 Sadov (dale jen Skola) tento vnitini rad.
Skolni druzina se ve své Ginnosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani.

Obsah vnitiniho Fadu:

1) podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zakl a jejich zdkonnych zastupct ve skolni
druzing a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahti se zaméstnanci,

2) provoz a vnitini rezim $kolni druziny,

3) podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakd a jejich ochrany pied socidlné
patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili,

4) podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany zaka.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zakii a jejich zakonnych zastupci ve
Skolni druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci.

1.1 Zaci maji pravo:

a) na zajmové vzdelavani a Skolské sluzby dle Skolského zdkona, na ucast na vychovnych,
vzdélavacich, zajmovych a dalsich akcich zajisStovanych skolni druzinou,

b) na informace o pribéhu a vysledcich svého zajmového vzdélavani,

¢) vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich zdjmového
vzdélavani, pfi¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a
stupni vyvoje,

d) na informace a poradenskou pomoc v zélezitostech tykajicich se zdjmového vzdélavani.

1.2 ZAci maji povinnost:

a) piihlaseni Zaci fadné dochazet do Skolni druziny a fadné se vzdélavat,

b) dodrzovat vnitini fad a predpisy a pokyny ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni,

c¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skolni druziny vydané v souladu s pravnimi
predpisy a vnitinim fadem Skolni druZiny.

1.3 Prava zakonnych zastupci:

a) na informace o pribéhu a vysledcich zdjmového vzdélavani svych déti,

b) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti zajmového
vzdélavani jejich déti,

d) na informace a poradenskou pomoc v zalezitostech tykajicich se z4jmového vzdélavani jejich
déti.



1.4 Povinnosti zakonnych zastupcu:

a) zajistit, aby ptihlaseny zadk dochazel fadné do Skolni druziny,

b) na vyzvani teditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
zajmového vzdélavani zéka,

¢) informovat Skolni druzinu o zmén¢ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pritbéh zajmového vzdélavani,

d) dokladat diivody nepiitomnosti zdka ve Skolni druziné v souladu s podminkami stanovenymi
timto vnitinim fadem,

e) oznamovat udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona a dalsi tidaje, které jsou podstatné
pro prubéh zadjmového vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a zmény v téchto udajich (zejména
jméno a piijmeni, rodné ¢islo, statni obCanstvi, misto trvalého pobytu zaka, tidaje o pfedchozim
vzdélavani, udaje o zdravotnim stavu zdka, Gdaje o zdravotni zptsobilosti ke vzdélavani a o
zdravotnich obtizich, které¢ by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzd€lavani, jméno a
pfijmeni zdkonného zéastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro dorucovani pisemnosti,
telefonické spojent).

Dokladani nepritomnosti Zaka

Neptitomnost zéka ve Skolni druziné musi byt pisemné omluvena zakonnym zastupcem, neni-
li zak ptitomen jiz na vyucovani v zékladni Skole, postacuje omluveni jeho nepfitomnosti ve
Skole.

PtedCasny odchod ze Skolni druZiny, ev. nepfitomnost ve $kolni druziné v néktery den, se
uskute¢ni pouze na zakladé pisemné zadosti zakonného zastupce.

Pfi nahlé nevolnosti zéka si po telefonickém sdéleni vychovatelky vyzvedne Zdka zédkonny
zastupce nebo jim uréena jina osoba.

1.5 Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve §kolni druziné:

7.4k zdravi viechny dospélé osoby ve $kolni druzing, pii vzajemném setkani zdravi ,,dobry den®
a pf1 odchodu ,na shledanou“. VSechny zaméstnance Skoly 1 Skolni druziny zdravi i1 na
vefejnosti, ke vSem zaméstnanclim Skoly a dospélym osobam ve Skole 1 na vefejnosti se Zaci
chovaji sluSné a zdvoftile. Pedagogicti pracovnici skolni druZiny vydéavaji Zakiim a zdkonnym
zastupcim nezletilych zakt pouze takové pokyny, které bezprostredné souvisi s plnénim
Skolniho vzdélavaciho programu Skolni druZiny, vnitfniho fadu a dalSich nezbytnych
organizacnich opatfeni. VSechny informace o Zakovi jsou divérné a vSichni pedagogicti 1
nepedagogicti pracovnici se fidi zdkonem o ochrané osobnich udaji. VSechny strany se pii
jednani  vzajemn€  respektuji,  vystupuji  vstificné,  konstruktivné a  slusné.

2. Provoz a vnitini rezZim $kolni druZiny.

2.1 PiihlaSeni a uplata za zajmové vzdélavani ve Skolni druZziné

Zajmové vzdelavani v Skolni druzing je poskytovano za tplatu. VySi uplaty stanovuje feditel
$koly ve vysi 1100 ké& na $kolni rok. Uhradu provadi zikonny zastupce na cely §kolni rok
bezhotovostné na tcet Skoly.

Pokud u¢astnik nedochazi do SD z diivodu dlouhodobé nemoci, byl piefazen do jiné
$koly nebo z jiného ditvodu ukoné¢il dochazku do SD, pieplatek za nevyuzité vzdélavani
ucastnika bude na zéklad¢ zadosti zdkonného zéastupce vracen.

O pfijeti zaka do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zakladé¢ ptfihlaSky. Zakonni zastupci
piihlasi Zaka do Skolni druZiny na zacatku Skolniho roku vyplnénim ptihlasky. Zaroven na
ptihlaSku do Skolni druziny sdéli rozsah dochézky a zplisob odchodu Zaka ze Skolni druziny.
Omluvu neptitomnosti zaka ve Skolni druziné, odchylky od dochazky nebo pokud ma zak odejit



ze Skolni druziny jinak, ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na ptihlasce, sd€li rodice
tuto skutecnost vychovatelce Skolni druziny pisemné. Pfedem znamou neptitomnost zaka ve
Skolni druziné zakonny zéastupce oznami pisemng.

2.2 Provoz a vnitini reZim Skolni druZiny

Skolni druZina je v provozu ve dnech $kolniho vyucovani v dobé od 6:30 —7:40 hod, odpoledne
od 11:35—16:30 hod.

Rano zéci vstupuji do Skolni druziny s pouzitim zaptijceného Cipu, do budovy nevpoustéji zadné
dal3i osoby. Zaci vstupuji do budovy ukaznéng, odisti si obuv, v $atné se prezuji do vhodné
obuvi. V dob¢ po skonceni vyucovani jsou zaci do druziny odvadéni vyucujicim pedagogem.
Na obéd jsou zaci odvadéni vychovatelkou Skolni druziny, pfi pozdéjSim skonceni vyucovani
jsou na obéd odvadéni vyucujicim pedagogem. Hlavni ¢ast zajmového vzdélavani se obvykle
realizuje v casovém useku od 14.00 hod do 15.00 hod. Na ¢innost zajmovych ttvart jsou Zaci
uvoliiovani. Cinnost jednotlivych oddéleni §kolni druziny probiha v mistnostech a prostorach k
tomu uréenych.

Skola informuje zakonné zastupce zakti o provozu §kolni druziny, mimoskolnich aktivitach,
volnych dnech, upravach provozu Skolni druziny prostfednictvim zakovskych knizek,
zakovskych zdznamnikd, tfidnich schiizek a webovych stranek skoly.

V ptipad¢ poruseni pravidel stanovenych vnitinim fddem rozhodne o konkrétnim vychovném
opatfeni dle § 31 Skolniho fadu po projednani v pedagogické rad¢ teditel Skoly.

2.3 Rezim p¥ri akcich konanych mimo §kolu

Pfi organizaci vyuky na akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skolni druziny
mimo misto, kde se uskuteCiiuje vzdélavani, stanovi zarazeni a délku prestavek pedagog
povéteny vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s piihlédnutim k zdkladnim fyziologickym
potifebam zakd.

Po skonceni akce kon¢i zajiStovani bezpe¢nosti a ochrany zdravi Zakl na pfedem uréeném
misté a v pfedem urCeném Case. Misto a Cas shromazdéni zakid a skonceni akce ozndmi
organizujici pedagog nejméné 2 dny predem zdkonnym zastupcim zakil, a to zapisem do
zékovské knizky (ev. jeji ekvivalent) nebo jinou pisemnou formou.

Pti pfechazeni zakti na mista zdjmového vzdélavani a pii jinych akcich mimo budovu Skoly se
zaci tidi pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi
doprovazejici pedagog zaky prokazateln€ pouci o bezpecnosti a pouceni zapise do tiidni knihy
(deniku) a tiskopisu o akcich konanych mimo Skolu, ktery je ptfilohou tfidni knihy. Pro vylety,
exkurze a dalSi vyjezdy plati zvlaStni bezpecnostni ustanoveni, se kterymi jsou Zaci pfedem
seznameni. Pti pobytu v ubytovacich zatizenich se zaci podiizuji vnitinimu fadu tohoto zatizeni
a dbaji vSech pokyntli pracovnikli tohoto zatizeni.

Dosahované vysledky a chovani Zaka na téchto akcich je soucasti celkového hodnoceni
zdjmoveho vzdélavani Zaka.

3. Podminky zajiSténi bezpefnosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

Pouceni o bezpecnosti a pozarni ochrané provadi vychovatelka skolni druZiny na zac¢atku
Skolniho roku a dale pted kazdou akci potfadanou mimo areal Skoly. O pouceni je vzdy proveden



piislusny zapis do tiidni knihy a do tiskopisu, ktery je trvale vlozen v tfidni knize.

O pravidlech zajmového vzdelavani konaného v télocvicné a v jinych prostorach vychovatelky
provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni vyucovaci hodin€ Skolniho roku a dodate¢né
pouceni zaka, ktefi pii prvni hoding chybéli. O pouceni zakl provede vychovatelka zaznam do
tfidni knihy (deniku). Pouceni o bezpecnosti a ochran¢ zdravi zaki se provadi pred kazdou akci,
ktera je soucasti zdjmového vzdelavani a kond se mimo Skolu.

Kazdy uraz, vznik Skody nebo ztratu ¢i poskozeni osobni véci, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti Skolni druziny, 74k hlasi bez zbyte¢né¢ho odkladu vychovatelce skolni druziny.
Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly poskytnou pfi tirazu zdkovi prvni pomoc, zajisti
osetieni z4ka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly, zaznamenaji do Knihy urazi a vyplni
zaznam o urazu. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl svédkem trazu
nebo ten, ktery se o ném dozveédél prvni. Zaméstnanci jsou seznameni s mistem ulozZeni
prostiedkil prvni pomoci.

VSsichni zaci chréani pii pobytu ve Skolni druziné své zdravi i zdravi svych spoluzaki; zaktiim
jsou piisné zakazany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi skodlivé nebo ohrozuji zdravi
spoluzakt. VSem osobam je v prostorach Skolni druziny zakdzano uzivat navykové latky, ve
Skole s nimi manipulovat (pfinaSet je, nabizet, zprostfedkovavat, prodavat, pfechovavat) a
vstupovat do Skoly pod jejich vlivem. Pfi podezieni, ze zak toto natizeni porusil, fesi vzniklou
situaci pedagogicti pracovnici Skoly bezodkladné€ v soucinnosti se zdravotnickou sluzbou,
Policii CR a odborem socialné pravni ochrany déti. Sou¢asné jsou vyrozuméni zdkonni zastupci
zaka. Takové jednédni Zdka bude povazovano za hrubé poruseni vnitiniho fadu.

74k ma pravo na ochranu pred projevy Sikanovani mezi zaky, tj. fyzické nasili, omezovani
osobni svobody, poniZzovani, zneuzivani informacnich technologii, k znevazovani dastojnosti
apod., kterych by se dopoustél kdokoli vici komukoli. Tyto projevy jsou v prostorach Skolni
druziny a pii vSech akcich pfisné zakdzany a jsou povazovany za hruby piestupek proti
vnitinimu fadu. V piipadé¢ takovychto projevii chovani je svolana vychovna komise, informuje
zakonné zastupce a dle platnych zakonti méa ohlasovaci povinnost vic¢i organu socialné-pravni
ochrany ditéte, Policii CR apod.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skolni druZziny ze strany Zakii.

Zak Setrné€ zachazi se svéfenymi Skolnimi potfebami, pomickami a svéfenym majetkem. Kazdé
umyslné poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny, zaka ¢i jinych osob hradi v plném
rozsahu zakonni zastupci Zéka, ktery poskozeni zplsobil. Kazdé poskozeni nebo zavadu na
majetku druziny hlasi zak vychovatelce Skolni druZziny nebo jinému pracovnikovi Skoly.

Zavérefné ustanoveni

Tento ptfedpis nabyva u€innosti dnem 1.9.2022, je vydan na dobu neurcitou a rusi vnitini fad
Skolni druziny ze dne 1.9.2021.

V Sadov¢ 29.8.2022 Mgr. Ivan Topinka

teditel skoly



